
附件：
研究生导师信息更新、维护操作说明
1、 进入研究生处网站（http://yjsc.qlu.edu.cn/），点左侧栏“导师信息”
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进入导师信息页面，点击页面正下方橘黄色文字“山东轻工业学院研究生处”（见下图）
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2、弹出如下窗口：
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3、依次输入：用户名：请输入导师用户名；

密  码：登录后请尽快自己修改密码；

校验码：输入右侧出现的数字。
点击登录，进入管理页面后，点击左上角“修改密码”，进入密码修改页面。
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4．修改密码后，点击左侧“文章管理”，就会出现导师的信息
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点击信息右侧的修改，就可以增减、完善导师自己的信息。
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5、在2个以上学科兼任的导师请点击右上角下拉菜单，可以看到在不同学科的导师姓名，分别点击相应姓名即可修改导师在该学科的信息。
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6、进入修改页面后，将光标插入点放在表格上方，点击“浏览”可以选择导师照片（照片分辨率最大为400×400像素），点击“上传”将照片插入到光标位置，居中放置。上传后如果照片不显示，请检查照片分辨率是否符合要求。（照片格式可以为gif、jpg、bmp）
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7、修改完毕，点击页面下方“修改保存结果”，本次修改成功提交，导师可以浏览查看修改后的效果。
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