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[bookmark: _Toc101780024]答辩管理
[bookmark: _Toc101780025]维护答辩申请时间（研究生处管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护答辩申请信息】。
[image: ]
功能位置
1. 点击【新增】，维护年级、院系、学科、培养层次、学制、开始时间、结束时间，不做设置条件表示适用所有学生，保存后支持修改、删除。
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新增答辩时间
[bookmark: _Toc101780026]申请答辩（学生）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【申请答辩】。
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功能位置
1. 系统支持维护论文基本信息、答辩会议记录、答辩委员会成员，答辩论文上传后支持预览、下载、删除，答辩委员会成员维护至少维护一位组长、一位委员、一位秘书，维护完成后支持修改、删除答辩委员会成员信息，提交后支持下载学位申请书。
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申请答辩
[bookmark: _Toc101780027]审核答辩申请（导师）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩申请】。
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功能位置
1. 点击【审核】，系统支持查看申请信息、答辩会议记录、答辩委员会成员，审核不通过需维护审核意见，退回至学生，修改后支持重新提交，审核通过需对学生进行评价。
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审核答辩申请
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维护审核意见
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维护评价意见


[bookmark: _Toc101780028]审核答辩申请（秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩申请】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过，审核通过、不通过需维护审核意见。
2. 点击【审核】，系统支持查看申请信息、答辩会议记录、答辩委员会成员，审核不通过需维护审核意见，退回至学生，修改后支持重新提交，审核通过需维护审核审核意见由学生维护评阅结果。
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审核答辩申请
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维护审核意见


[bookmark: _Toc101780029]维护评审结果（学生）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护评审结果】。
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功能位置
1. 支持维护答辩结果，毕业答辩结果维护为同意后需维护学位答辩，学位答辩为参与需维护结果与票数，学位答辩为未参与，需在研究院审核通过后维护学位答辩情况。
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维护评审结果
[bookmark: _Toc101780031]审核答辩结果（秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩结果】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过，需维护审核意见，维护后由管理员审核。
2. 点击【审核】，系统支持查看申请信息、答辩会议记录、答辩委员会成员信息、答辩结果，预览、下载答辩论文、答辩成绩评定表、投票表决表，审核需维护审核意见。
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审核答辩申请
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维护审核意见


[bookmark: _Toc101780030][bookmark: _Toc101780032]审核答辩结果（研究生处管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核答辩结果】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、批量审核不通过，需维护审核意见。
2. 点击【审核】，系统支持查看申请信息、答辩会议记录、答辩委员会成员信息、答辩结果，预览、下载答辩论文、答辩成绩评定表、投票表决表，审核需维护审核意见。
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审核答辩申请
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维护审核意见


维护学位答辩结果（学生）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【维护学位答辩结果】。
[image: ]
功能位置
1. 系统支持维护答辩结果信息，包括学位答辩、票数、评议意见等信息，提交后由院系维护审核意见。
[image: ]
维护学位答辩结果
[bookmark: _Toc101780033]审核学位答辩结果（秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核学位答辩结果】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、不通过，审核后需维护审核意见，通过后由管理员审核。
2. 点击【审核】，系统支持预览、下载答辩论文、答辩成绩评定表、投票表决表。
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审核学位结果
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审核意见


[bookmark: _Toc101780034]审核学位答辩结果（研究生管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【审核学位答辩结果】。
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功能位置
1. 系统支持批量审核通过、不通过，审核后需维护审核意见。
2. 点击【审核】，系统支持预览、下载答辩论文、答辩成绩评定表、投票表决表。
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审核学位结果
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审核意见


[bookmark: _Toc101780035]查询答辩进度（学生）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩进度】。
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功能位置
1. 系统支持查看操作明细、查看申请信息、结果信息。
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查看操作明细


[bookmark: _Toc101780036]查询答辩进度（导师）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩进度】。
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功能位置
1. 点击【导出学位申请书】，导师、秘书审核答辩申请通过后导出的学位申请书中会带有相应的审核意见。
2. 点击【查看操作记录】，系统支持查看操作明细、查看申请信息、结果信息。
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查看操作明细
[bookmark: _Toc101780037]查询答辩进度（秘书）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩进度】。
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功能位置
1. 点击【导出学位申请书】，导师、秘书审核答辩申请通过后导出的学位申请书中会带有相应的审核意见。
2. 点击【查看操作记录】，系统支持查看操作明细、查看申请信息、结果信息。
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查看操作明细
[bookmark: _Toc101780038]查询答辩进度（研究生处管理员）
功能位置：【学位管理】→【答辩管理】→【查询答辩进度】。
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功能位置
1. 点击【导出学位申请书】，导师、秘书审核答辩申请通过后导出的学位申请书中会带有相应的审核意见。
2. 点击【查看操作记录】，系统支持查看操作明细、查看申请信息、结果信息。
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查看操作明细
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