退学手续办理委托书
委托人（学生本人）
姓名：                          
性别：                          
学号：                          
身份证号：                      
所在学部(院)：                   
专业：                          
联系电话：                      
被委托人
姓名：                          
性别：                          
身份证号：                      
与委托人关系：                  
联系电话：                      


委托事项及原因
本人因 （如：已离校/在外地/身体原因等） ，无法亲自办理退学相关手续，特委托 （被委托人姓名） 全权代理本人办理以下事项：
1. 提交退学申请书及相关证明材料；
2. 领取并填写《研究生退学审批表》；
3. 办理学部（院）、研究生处、财务处、宿舍管理等各部门的离校手续；
4. 领取退学证明、肄业证书等相关文件；
5. 办理与退学相关的其他必要手续。
委托期限
自本委托书签署之日起，至 ____年____月____日 止。被委托人须在此期限内完成上述全部委托事项，逾期本委托书自动失效。
责任声明
被委托人在办理上述事项过程中所签署的一切文件、文书，本人均予以认可，并承担由此产生的一切法律后果。
特此委托。
委托人签字：________________
日期：______年____月____日
被委托人签字：________________
日期：______年____月____日
附件：委托人身份证复印件（正反面）；被委托人身份证复印件（正反面）
